- Fachgesprach
- Arbeitsprobe oder
+ Probearbeit im Betrieb

Die Fachexpertinnen und Fachexperten beurteilen anhand
der von Ihnen gezeigten und erklarten Leistungen, ob Sie die
Berufsqualifikationen nachweisen konnten.

Was kostet eine QA?

Durch die QA entstehen Kosten (z. B. fir Material, Raume,
Werkstatten oder Fachexpertinnen und Fachexperten). Diese
Kosten kénnen in vielen Fallen zum Beispiel von Jobcentern,
Stiftungen oder dem Sonderfonds Qualifikationsanalysen
im Rahmen des Projekts ,NetQA" Gbernommen werden.
Lassen Sie sich dazu beraten!

Brauche ich Deutschkenntnisse fiir die Teilnahme an der
QA?

Ja, die QA findet in deutscher Sprache statt. Nach Absprache
konnen Sie auch Hilfsmittel (z. B. Worterbuch) nutzen. Sie
konnen auch mit Dolmetscherinnen und Dolmetschern arbei-
ten, damit Sie die Aufgabenstellung besser verstehen.

Weitere Informationen im Internet:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Personliche Beratung und Informationen bekommen Sie hier:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhéltlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

KONTAKTE

Sprechen Sie die Partner in lhrer Néhe an:

Handwerkskammer Frankfurt (Oder)

Region Ostbrandenburg

Dr. Natallia Malinouskaya-Franke; Tel.: +49 335 5619-131;
natallia.malinouskaya-franke@hwk-ff.de

Handwerkskammer Koblenz
Juliane Klein; Tel.: +49 261 398 761;
juliane.klein@hwk-koblenz.de

Industrie- und Handelskammer fiir Miinchen und Oberbayern
Marian Isabel Ebel; Tel.: +49 89 5116-1323;
marian.ebel@muenchen.ihk.de

Niederrheinische Industrie- und Handelskammer Duisburg -
Wesel - Kleve
Yassine Zerari; Tel.: +49 203 2821-216; zerari@niederrhein.ihk.de

saaris — saarland.innovation&standort e. V.
(Industrie- und Handelskammer des Saarlandes)
Barbara Brem; Tel.: +49 681 9520-445; barbara.brem@saaris.de

Zentralstelle fiir die Weiterbildung im Handwerk (ZWH)
Stefanie Gloede; Tel.: +49 211 302009-14; sgloede@zwh.de

Koordination:

Westdeutscher Handwerkskammertag (WHKT)
Remedios Lansch-Grote; Tel.: +49 211 3007-712;
remedios.lansch-grote@whkt.de

Bundesinstitut fiir Berufsbildung (BIBB)
Daniela Wiemers; Tel.: +49 228 107-1244;
Thomas Schmitz; Tel.: +49 228 107-1354

bb Bundesinstitut fur
WESTDEUTSCHER HANDWERKSKAMMERTAG Berufshildung

Stand: Januar 2022
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Anerkennung auslandischer
Berufsabschlisse bei
fehlenden oder
unvollstandigen
Unterlagen

GEFGRDERT VOM

% Bundesministerium
A | fir Bildung
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ANERKENNUNG MIT QUALIFIKATIONSANALYSEN

Was ist eine Qualifikationsanalyse?

Eine Qualifikationsanalyse (QA\) ist eine handlungsorientierte
Feststellung beruflicher Kompetenzen im Rahmen des Aner-
kennungsverfahrens fir auslandische Berufsqualifikationen.

Gesetzliche Grundlagen und Verfahren

Das Berufsqualifikationsfeststellungsgesetz (BQFG) regelt die
Verfahren fur die Anerkennung ausléndischer Berufsqualifika-
tionen. Fur die Anerkennung sind bestimmte Dokumente als
Nachweis der Berufsqualifikation erforderlich. Wenn aus nicht
selbst verschuldeten Griinden (z. B. Flucht) nicht alle relevan-
ten Dokumente vorgelegt werden kénnen, bietet das BQFG
die Méglichkeit der Qualifikationsanalyse: Dabei werden
berufliche Kompetenzen z. B. durch eine Arbeitsprobe, ein
Fachgesprach oder eine Probearbeit in einem Betrieb von
Fachexpertinnen und Fachexperten beurteilt. Die Empfehlung
zu einer QA wird von der zusténdigen Stelle ausgesprochen,
die das Anerkennungsverfahren durchfihrt.

NETQA - ZIELE UND ZIELGRUPPEN

NetQA - Netzwerk Qualifikationsanalysen hat das Ziel,
eine bundesweite nachhaltige Expertise- und Netzwerkstruk-
tur zur Durchfihrung von Qualifikationsanalysen (sonstige
geeignete Verfahren zur Ermittlung der beruflichen Fertigkei-
ten, Kenntnisse und Fahigkeiten nach § 14 BQFG) zu schaffen
und zu férdern.

NetQA bringt zusténdige Stellen zum Thema QA miteinan-
der in Verbindung. Beraterinnen und Berater haben so die
Maoglichkeit, Wissen und Erfahrungen auszutauschen. Das
Verbundprojekt richtet sich an alle fir die Umsetzung des
BQFG und der Ldnder-BQFG zustandigen Stellen.

NETQA BIETET:

Support bei der Organisation einer QA

- Die Verbundprojektpartner stellen ihre Expertise und
Erfahrung zur Verfligung

- Begleitung bei der ersten QA einer zustandigen Stelle

Schulungen

- Dezentrale Schulungen fur Anerkennungsberatende
der zustandigen Stellen und Fachexpertinnen und
Fachexperten

- Ergénzende Webinare

Férderung des Netzwerks von zustindigen Stellen
(zur QA)

+ Im bundesweiten Netzwerk

« In regionalen Arbeitskreisen

- Uber den Expertise- und Wissenspool

Arbeitshilfen und Handreichungen
- Fur zusténdige Stellen im Expertise- und Wissenspool
« Broschiren, Praxisbeispiele, FAQs

Finanzielle Férderung
- Nutzung des Sonderfonds Qualifikationsanalysen zur
nachrangigen Finanzierung von QA fir Antragstellende

Informationen zur QA

NetQA richtet sich auch an Anerkennungsinteres-
sierte und andere Beratungsstellen und infor-
miert Uber die Méglichkeit einer QA im Rahmen
des Anerkennungsverfahrens.

Das Bundesministerium fiir Bildung und Forschung (BMBF) fordert NetQA
vom 1. Januar 2019 bis 31. Dezember 2022. Das Bundesinstitut fiir Berufsbil-
dung (BIBB) ist zustandig fur die Gesamtkoordination und das Wissensmanage-
ment. Die fachliche Steuerung und Begleitung der Handwerkskammern liegt im
Aufgabenbereich des Westdeutschen Handwerkskammertages (WHKT).

INFORMATIONEN FUR ANTRAGSTELLENDE

Sie haben lhren Beruf nicht in Deutschland gelernt? Sie
méchten lhre Berufsqualifikation in Deutschland anerken-
nen lassen?

Dann mussen Sie einen Antrag bei einer zustéandigen Stelle
abgeben. Das kann eine Behdrde oder eine Kammer sein. Ein
Antrag auf Anerkennung beinhaltet normalerweise Zeugnisse
und andere Nachweise, die Sie bei der zustandigen Stelle
einreichen mussen.

Vielleicht konnten Sie nicht alle wichtigen Unterlagen wie
Abschlusszeugnis, Diplom oder Arbeitszeugnisse mit nach
Deutschland bringen?

Kein Grund, aufzugeben: Wenn lhre Dokumente fehlen oder
unvollstandig sind, kénnen Sie mit Hilfe einer Qualifikati-
onsanalyse (QA) praktisch nachweisen, dass Sie bestimmte
berufliche Tatigkeiten beherrschen.

Darf ich an einer QA teilnehmen?

Sie kénnen unter folgenden Voraussetzungen an einer QA

teilnehmen:

- Sie haben eine Berufsqualifikation im Ausland erworben.

« Sie kdnnen bestimmte Tatigkeiten/Teile/Inhalte nicht
nachweisen.

Besprechen Sie mit der zustéandigen Stelle, ob eine QA sinn-

voll ist.

Wer fiihrt die QA durch?
Die zustandige Stelle beauftragt Fachexpertinnen und Fach-
experten aus dem jeweiligen Beruf, die die QA durchfihren.

Wie lauft die QA ab?

Eine QA ist ein praktischer Nachweis der Berufsqualifikatio-
nen und keine Prifung. Je nachdem, welche Qualifikationen
Sie nachweisen mochten, kommen fur die QA z. B. in
Betracht:



INFORMACIONE PER APLIKANTET

Nuk e keni mésuar profesionin tuaj né Gjermani? Déshiro-
ni qé kualifikimi juaj profesional té njihet né Gjermani?
Atéheré duhet té dorézoni njé kérkesé te njé autoritet pér-
katés. Ky mund té jeté njé autoritet ose njé dhomé kompe-
tente. Kérkesa pér njohjen e kualifikimeve normalisht pérfshin
certifikatat dhe déshmi té tjera, té cilat ju duhet t'i dorézoni
tek autoriteti pérkatés.

Nuk mund t'i sillni né Gjermani té gjitha dokumentat e
réndésishme si diplomén, certifikatén e diplomimit apo
certifikatat e punésimit?

Nuk ka asnjé arsye pér té hequr doré: Nése dokumentat tuaja
mungojné ose jané té paplota, atéheré mund té déshmoni
praktikisht qé i zotéroni profesionalisht aktivitetet e caktuara,
me ndihmén e njé analize té aftésive (QA).

A mund té marr pjesé né njé analizé té aftésive?

Ju mund té merrni pjesé né njé analizé té aftésive nén kush-

tet e méposhtme:

+ Ju keni fituar njé kualifikim profesional jashté shtetit.

+ Ju nuk mund té déshmoni me dokumente veprimtari/
pjesé/pérmbaijtje té caktuara.

Diskutoni me autoritetin pérkatés, nése analiza e aftésive

éshté e arsyeshme.

Kush e kryen analizén e aftésive?
Analiza e aftésive kryhet nga specialiste dhe specialisté té
¢do profesioni, té cilét ngarkohen nga autoriteti pérgjegjés

Si funksionon analiza e aftésive?

Analiza e aftésive éshté njé déshmi praktike e zotérimit té
kualifikimeve profesionale dhe nuk éshté provim. Né varési
té kualifikimeve gé déshironi té déshmoni se i zotéroni, pér
analizén e aftésive merren né konsideraté p.sh.:

Albanisch



- Biseda profesionale
- Prova e punés ose
- Puna testuese né fabriké

Specialistet dhe specialistét profesionisté vlerésojné me ané
té rezultateve té treguara dhe té deklaruara, nése keni mun-
dur t'i vértetoni kualifikimet tuaja profesionale.

Sa kushton njé analizé e aftésive?

Analiza e aftésive bén gé té krijohen kosto (p.sh. pér materi-
alin, koston e dhomés, té punétorisé ose pér specialistet dhe
specialistét). Kéto shpenzime né shumicén e rasteve merren
pérsipér nga zyrat e punésimit, fondacionet ose mbulohen
nga fonde té vecanta té analizés sé aftésive né kuadér té
projektit ,NetQA”. Na lejoni t'ju késhillojmé pér kété ¢éshtje!

A duhet ta njoh gjuhén gjermane pér t'iu nénshtruar ana-
lizés sé aftésive?

Po, analiza e aftésive zhvillohet né gjuhén gjermane. Pas njé
marréveshjeje, ju mund té pérdorni edhe mjete ndihmése
(p-sh. ndonijé fjalor). Ju mund té punoni edhe me pérkt-
hyesen ose pérkthyesin, né ményré gé ta kuptoni mé miré
detyrén.

Pér mé shumé informacione vizitoni né internet:
o www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Késhillim personal dhe informacione té nevojshme mund té
merrni edhe kétu:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhaltlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de
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NMHOPOPMALIUA 3A JIULA, MOOABALLA
3AABIIEHUE

Bue He cTe nsyvyasanu npocpecusnTta cu B Nlepmanma? Uckare
npocdecnoHanHata Bu kBanudmkaumna ga 6ae npusHaTa B

Fepmanua?

ToraBa TpsibBa Aa nogafeTe 3asiBNeHVe 40 KOMMNETEHTEH OpraH.
ToBa Moxe ga 6bae cnyxba unu kamapa. 3asgBneHNeTo 3a npu-

3HaBaHe BKIHYBa 0OMKHOBEHO CBMAETENCTBA M Apyrn cepTudu-
KaTu, KouTo TpsibBa Aa NPeacTaBUTE Ha KOMMETEHTHUS OpraH.

Moxe 61 He cTe ycnenu ga B3emeTte cbe cebe cu B lepmaHus
BCUYKN BaXXHU OOKYMEHTU KaTO CBMAETEeSICTBO 3a 3aBbpLue-
HO o6pa3oBaHue, AMNSIOMA UMW CBUAETENICTBa OT GMBLUK
paboTtopatenu?

Hama npuunHa ga ce otkassare: Ako By nunceat AOKYMEHTW nnu
TEe Ca HEMbJIHU, MOXXETE NPaKTUYECKN A AOKaXKETE Ype3 aHanNus3
Ha kBanudumkaumute (QA), e Bnageerte onpeaeneHu npode-
CUOHAlTHN YMeHus.

Mora nu ga yyactBam B aHanu3 Ha kBanudgukauuute (QA)?

MoxeTe ga yyacteate B aHanv3 Ha kBanudukauumte (QA) npu

criefHuTe yCroBusi:

- Mpugo6unu cte npochecroHanHa keanurkaums B Yyx6uHa.

- He moxete ga gokaxete onpegeneHn gerlHocTu/vyactu/cbabp-
XaHue.

ObcbaeTte ¢ KOMMNETEHTHUS OpraH Aanv aHanua Ha keanuduka-

unmTe (QA) e NpaBUMHOTO peLleHne 3a Bac.

Kon npoBexaa aHanu3a Ha kBanudukaumute (QA)?
KoMneTeHTHNAT opraH Bb3nara Ha eKCrepTyi B CbOTBETHATA MNpo-
decust oa npoBedat aHanuaa Ha kBanudgukauuute (QA).

Kak npotuya aHanu3bT Ha kBanudukaumumte (QA)?
AHanu3bT Ha kBanudukaumnte (QA) e npakTUYecko gokasaren-
CTBO 3a NpodecuoHarnHun KBanudukaumm, a He u3nuT. B 3aBu-
CUMOCT OT KBanudukaumnte, KOUTO UckaTe Aa JoKaxeTe, npu
aHanusa Ha kBanudukauumTe (QA) ce B3emat nNpeasua:

Bulgarisch



- creuuanmsupaH pasroBop
- paboTHa npoba unu
+ npobHa paboTa B npegnpusitne

Bb3 ocHoBa Ha nokasaHuTe 1 06siBeHn oT Bac pesynTtatn ekcnep-
TUTE OLeHABaT Aanun Cte ycnesnu ga goKkaxerte cBoutTe rlpocpe—
CUOHaIHu KBaJ'II/I('*)I/IKaLI,I/II/I.

Konko cTtpyBa aHanu3bT Ha kBanudukauuute (QA)?

[Mpn aHanu3a Ha kBanudukaumumTe (QA) Bb3HUKBAT Pasxoam
(Hanp. 3a maTepuanu, NOMeLLEeHNs1, PaboTUMHULM UM eKCNepTH).
B MHoro crnyyan Teau pas3xogu MoraT fia ce noemart Hanpumep ot
LieHTpoBe 3a paboTa, hoHJaummn unv cneunaniun ooHpoBe 3a
aHanu3 Ha KkBanudukauumTe B pamkute Ha npoekTa ,NetQA®.
KoHcynTupawnTte ce no To3u Bbnpoc!

Tpa6Ba nu Aa Bnages HEMCKU e3uK, 3a Aa y4acTBaMm B aHa-
nusa Ha kBanudgukaumute (QA)?

[a, aHanusbT Ha kBanudukaumute (QA) ce nposexaa Ha HEMCKU
e3uk. o cnopasymeHne MoxeTe Aa 13non3BaTe NOMOLLHW Cpea-
cTBa (Hanp. peyHuk). MoxeTe aa pabotute n ¢ npeBogayn, 3a Aa
pa3bepeTe no-gobpe 3agageHata Bu 3agava.

[NoBe4ve nHopmaumsa B VIHTEpHET:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

JInynHa KOHCynTauma un I/IHqI)OpMaU,I/Iﬂ MOXeTe Aa NnosiyyuTe TyK:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhaltlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an
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INFORMATION FOR APPLICANTS

Did you complete your professional training outside
Germany? Do you want to have your professional
qualification recognised in Germany?

If so, you must submit an application to a competent au-
thority. This may be the relevant authority or a chamber. An
application for recognition normally includes certificates and
other evidence which you have to submit to the competent
authority.

What if you were unable to bring all the key documents
with you to Germany such as school-leaving certificates,
degree certificates or employment references?

You don't need to give up. If your documents are missing or
incomplete, you are able to provide practical evidence by
means of a skills analysis to show that you are proficient in
specific professional tasks and activities.

Am | allowed to participate in a skills analysis?

You are able to participate in a skills analysis under the

following conditions:

+ You have obtained a professional qualification abroad.

+ You are not able to provide evidence of specific activities/
elements/content.

Discuss with the competent authority whether a skills analysis

is the right solution.

Who conducts the skills analysis?
The competent authority commissions experts from the
relevant occupations to conduct the skills analysis.

What does the skills analysis involve?

A skills analysis involves providing practical evidence of the
professional qualification and is not an examination. Depend-
ing on the qualification for which you are providing evidence,
the following may be involved in the skills analysis:

Englisch



- Professional discussion
- Work sample
+ Trial work in a company

On the basis of the work demonstrated and explained by
you, the experts assess whether you were able to provide
evidence of the professional qualifications.

What does a skills analysis cost?

Costs are incurred by the skills analysis (e.g. for materials,
premises, workshops, or experts’ time) In many cases, these
costs may, for example, be covered by job centres, founda-
tions or by the special fund for skills analyses as part of the
“NetQA" project. Please seek advice regarding this.

Do | need to be able to speak German to complete the
skills analysis?

Yes, the skills analysis is conducted in German. You are also
able to use aids (e.g. dictionary). You can also work with an
interpreter to help you understand the tasks.

Further information is available online at
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

For personal advice and information, you can visit:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhaltlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an
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INFORMACION PARA SOLICITANTES

¢Ha aprendido su profesién fuera de Alemania? ;Desea que
su cualificacién profesional sea reconocida en Alemania?

En este caso, deberd presentar una solicitud de convalidacién
ante la autoridad competente, que puede ser un organismo
gubernamental o una cdmara. Una solicitud de convalidacién
incluye certificados y otras pruebas que debe presentar ante la
autoridad competente.

¢Qué pasa si no he podido traer a Alemania toda la docu-
mentacién importante como titulos académicos, diplomas o
certificados de trabajo?

No tire la toalla, hay otra alternativa. Si le falta documentacion
o estd incompleta, con un analisis de cualificacién, o también
llamado QA por sus siglas en alemén, podré demostrar su com-
petencia en determinadas actividades profesionales.

¢Cémo puedo participar en un analisis de cualificacién?

Se requieren las siguientes condiciones para participar en un

analisis de cualificacion:

+ Haber adquirido la cualificacién profesional en el extranjero.

- No poder demostrar la realizacién de determinadas activida-
des, partes o contenidos.

Deberéa consultar con la autoridad competente si es apropiado

para su caso llevar a cabo un andlisis de cualificacion.

¢Quién se encarga de realizar los analisis de
cualificaciones?

La autoridad competente encarga a personas expertas en cada
oficio la realizacién del anélisis de cualificacion.

¢Como funciona el anélisis de cualificacion?

Un analisis de cualificacion es la demostracion préctica de la
cualificaciéon profesional, no se trata de un simple examen. En
funcién de la cualificacion que desee demostrar, se contemplan
los procedimientos siguientes:

Spanisch



- Conversacién especializada
+ Prueba de trabajo o
+ Trabajo de prueba en una empresa

Los expertos en la materia evallan si usted ha sido capaz

de demostrar su cualificacién profesional en funcién de los
conocimientos que haya demostrado en las pruebas teéricas y
practicas.

¢Cuanto cuesta un anélisis de cualificacién?

Un anélisis de cualificacién supone costes, por ejemplo de
material, salas, talleres y de la contratacién de expertos. En
muchos casos, estos costes pueden ser sufragados por los cen-
tros de empleo, fundaciones o el Fondo Especial de Analisis
de Cualificaciones como parte del proyecto “NetQA". Con
mucho gusto le asesoraremos sobre el tema.

¢Necesito tener conocimientos de aleman para participar
en un analisis de cualificacion?

El anélisis de cualificacion se realiza en aleman. Previo acuerdo,
se pueden utilizar medios de apoyo, como diccionarios. Tam-
bién existe la posibilidad de recurrir a un intérprete para enten-
der mejor el planteamiento de las tareas que deba realizar.

Mas informacién en Internet:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Aqui encontrara asesoramiento personalizado y mas
informacion:
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folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de


http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de

Olgé:\b.\ Ca) 93 13 (5) 42 cale S

R ld 5\4}\)}&)\.\4&6.\*\3&@1&] S galsd ilall 3 1 2 5a 48 ja Lad
£33k ATAULL: Cpana s 4y GIall

) gioe Cn) L anlad il Jgina 580 5e 1 (S Ay il 52 0 A gm0
221 38 5153 Y gane CumDlia a1 Canl 53 0 28l GBI S Lol S

A Jygatadagy pe 3 e 4 2l Led 48l laadlinl £ il 5 laaali )<

SRAAL S U alud ¢ Laaand S e Alila agea Slia) 4ad Sildiud) 55 Lad 4L
2355k lall 43 268 0158 ) (SRl

2 ¢ e e i (palli U 528 3 giia Lad S Hlae S s (a8 aualli gl s o)
Oald slaclla 44 48 2yl L (QA) "cuadla " 21l S S 4
ol bl Jas

£S48 5 Cyadld pia 0 B Sy 3 4S pad Jlaa U]

1S S 58 gDl (g 28 S 50 3 Siee ) dal i i La
Aoy gl Gy = LA 3 (g8 a Cuadla K -

S iy ali (5lal sinafla b lac e 8] i+

ibie da ol ) 5o a2 A LT 4S aplad & glia adag e S e b
AL e Led JSia 5) 0

TaIAY o4 alad) 1) Cuadia o (el A
Opndd 4da g3y S e T 534S 358 e alad) (LS IS Al g 43 Cundla oy
Al

38 0 plad) A8 cadla o

£ 3 b (5l S Al 5l Jlee LN S CunBla o 3
Lad CunMla oy g 201 8 e Ledl i) aaa 534S ghd a slaciadla
23l o) clalad) Jald i) 65 o

Gl G Sy -

LS sy .

S pd Jae 3 Sl S .

D8 L 48 83,8 e ananad ek Claga 5 5 ee IS 8 Kl G olulid S
AL i 0 (gl ja Cuadla il 4

Farsi



S Jdba Cuadla w3 AR

abind ¢ pean 3 go al i iika) 2l (3 92 1) (Paabia Cuadla (a2
Jlia gl sie 43 1 ladi 3o Gl O sin 310 ) sk 3 (Olaslii S Ly Laol& IS
e 0 Cuadla i 0539 B9ia b Gl sa ¢ IS S e By sk )
o ada s o S0 e Loy e Gl 530 shiie (sl s Lol sy "NetQA" 255
lanlas ) 8 5

Sadly (Alall Gl sl cuadla oy A 8 3 2S5l ) 3

L el sign L 03 e )8 5 el () 4 ComDla (an ) 0 200 5 caly
Ofian 3yl o3l 35 (S 315 K ile) (S8 L1 ) ¢l Sinlea
S S g | i3 50 IS Uy 580 S Al Cpen yia ) il 5o

e il yid cale D)
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

.‘LAJSA_\BLJ‘)J.\AJ\)JL;ALA_\J)A\)uLcAL\}‘EAAMaJJLM

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhaltlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de


http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de

INFORMATIONS POUR LES DEMANDEURS

Vous n'avez pas fait votre formation professionnelle en Alle-
magne ? Vous souhaitez faire reconnaitre votre qualification
professionnelle ici ?

Pour cela, vous devez déposer une demande aupreés d'un
organisme compétent. Cet organisme peut étre une autorité
publique ou une chambre professionnelle. En général, une de-
mande de reconnaissance comprend des certificats et d'autres
justificatifs que vous devez déposer auprés de |'organisme
compétent.

Vous n'avez peut-étre pas eu la possibilité, en arrivant en
Allemagne, d'amener avec vous tous les documents im-
portants, tels que certificats de fin d'études, diplémes ou
certificats de travail.

Cela ne doit pas vous décourager : si des documents vous
manguent ou sont incomplets, vous avez la possibilité de prouver
par la pratique, a |'aide d'une analyse des compétences, que
vous pouvez exercer certaines activités professionnelles.

Ai-je le droit de participer a une analyse des compétences ?

Vous pouvez participer a une analyse des compétences si :

+ Vous avez obtenu une qualification professionnelle a
I'étranger.

+ Vous ne pouvez pas présenter de justificatifs pour certaines
taches/éléments/contenus couverts par cette qualification.

Discutez avec I'organisme compétent de la pertinence d'une

analyse des compétences.

Qui réalise I'analyse des compétences ?
L'organisme compétent charge des spécialistes de la profession
de réaliser |'analyse des compétences dans chaque métier.

Comment se déroule I'analyse des compétences ?

Une analyse des compétences consiste a établir les qualifications
professionnelles en termes pratiques. Ce n’est pas un examen !
En fonction des qualifications que vous souhaitez démontrer,
cette analyse peut comprendre :

Franzdsisch



+ un entretien technique
+ un échantillon de travail, ou
« des travaux pratiques en entreprise

Les spécialistes évaluent votre aptitude a prouver vos qualifica-
tions professionnelles sur la base des taches que vous effectuez
et expliquez.

Quel est le coiit d'une analyse des compétences ?

L'analyse des compétences engendre des colts (par exemple
matériel, salles, ateliers ou spécialistes). Dans de nombreux
cas, ces colits peuvent étre pris en charge, par exemple par les
centres pour |'emploi, certaines fondations ou encore le fonds
spécial Analyses des qualifications dans le cadre du projet

« NetQA ». Demandez conseil !

Dois-je savoir parler allemand pour participer a une analyse
des compétences ?

Oui, I'analyse des compétences est effectuée en allemand. En
accord avec |'organisme compétent, vous pouvez utiliser des
aides linguistiques (par exemple des dictionnaires). Vous pouvez
également avoir recours a des interpretes pour mieux com-
prendre les taches demandées.

Pour plus d'informations consultez le site :
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Vous pouvez obtenir des conseils et des informations ici :
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NMAHPO®OPIEZ INA AITOYNTEZ

Aev éxeTe pabel 1o emayyeApd oag otn Meppavia; Oa B¢-
AOTE VO AVAYVWPICETE TO ETTOYYEAUATIKA TIPOCOVTA OOG
otn Meppavia;

Tote Ba Tpétrel va uTTORAAETE AiTnOn OTOV APUOdIO POPEQ.
AuTé pTTopEi va gival pia uttnpeaia i évag eTTayyeEAUATIKOG
gUAAoyog. Mia aitnan avayvwpiong TrepIAapBavel cuviBwg
TTIOTOTTOINTIKA KAl GAAQ ATTOBEIKTIKA OTOIXEIO TTOU TTPETTEI VA
UTTORAAETE OTNV apPOdIa apXH.

‘lowg dev pmropéoarte va @épete otn Meppavia 6Aa Ta on-
HAVTIKA £yypo@a, OTTwG a1roAuTipio, SiTTAwpA i} TTIoTO-
TToINTIKA ATTaoX0ANnoNg;

Agv uttdpxel AOYoG va eyKaTaAgiWeTe TNV TTpooTrabeia: Av 0ag
AeiTTouv €yypaga f auta gival EANITTA, uTTopeite pe Tn BorBeia
piag AvaAuong MNMpoodviwyv (QA) va atrodeigeTe OTI KATEXETE
OPIOMEVEG ETTAYYEAUATIKEG OEEIOTNTEG.

M1ropw Vo CUPPETAOXW o€ pia AvdAuon Mpoooviwy;

MrTropeiTe va CUPMETEXETE O€ PO avAAUGH TTPOCOVTWY UTTO TIG

ak6Aoubeg TTpoUTTOBETEIG:

 'EXETE ATTOKTNOEI ETTAYYEAUATIKO TITAO OTO ECWTEPIKO.

+ Agv PTTOPEITE VO ATTODEICETE GUYKEKPIUEVEG DPATTNPIOTNTEG
/ uépn / repIEXOUEVO.

2udnTAOTE PE TO appodIo Gpyavo Katd TTooov pia Al €xel

vonua.

Moiog exTeAei TNV All;
O apu6dIog YopEag avabETel OE EPTTEIPOYVWHOVES ATTO TO
QvTIOTOIXO £TTAYYEANQ Va eKTEAECOUV pia AT,

Mwg AeiToupyei n All;

Mia Al givail Yo TTPAKTIKF aTTOEIEN TWV ETTAYYEAUOTIKWV
TIPOCOVTWY Kal OxI PIa eEETaan. AvaAoya e Ta TTPOCOVTA TTOU
B¢AeTe va ammodeitete, n Al repIAapBaver:
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- 2ufnTnon pe €101IKoug
- Aciypa epyaoiag n
- AOKIJAOTIKA epyacia o€ eTXeipnon

Ol EUTTEIPOYVWUOVEG TOU QVTIKEIUEVOU Ba agloAoyrioouv edv
EXETE KATOPOWOEI VO ATTOOEIEETE TA ETTAYYEAUATIKA TTPOCOVTQ
006 BACEI TWV UTTNPECIWY TTOU EXETE TTAPACXEI.

Méoo kooTidel pia All;

H Al ouvetrayeTtal KOOTOG (TT.X. YIa UNIKG, XWPOUG, EPYAOTI|-
PIO ) EPTTEIPOYVWHOVEG). Z€ TTOAEG TTEPITITWOEIG OI dATTAVES
auTEG uTTOPOUV va KaAu@BoUyV, yia TTOPAdEIYUA, aTTo Ta KEVTPA
atmaoxoAnong, 1dpupata i 1o Eid1ké Taueio AvaAuong lMpo-
o6vTWV 070 TTACiol0 Tou oxediou NetQA. XupBouleuBeite!

Xpeiadopal YVWOEIG YEPUAVIKWYV YIO VO CUUHETEXW OE
All;

Nai, n Al yivetal ota yepuavikd. Katotrv 0uveEVVONOEWG
UTTOPEITE ETTIONG VO XPNOIPOTIOINCETE BondAUATa (TT.X. AEEI-
K0). MTTOpEiTE OKOUN VO OUVEPYOOTEITE JE dIEPUNVEIG yia va
KOTOVONOETE KOAUTEPA TO TTEPIEXOPEVO TNG EPYATIAG.

MeploodTepeg TTANPOPOPIEG OTO DIABIKTUO:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

[MpoowTTIKEG CUPBOUAEG KOl TTANPOPOPIEG UTTOPEITE VO PPEITE
edw:
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INFORMAZIONI PER | CANDIDATI

Ha appreso la Sua professione all’estero? Desidera far
riconoscere la Sua qualifica professionale in Germania?

In tal caso bisogna presentare una domanda all’ufficio com-
petente, quale per esempio un ente pubblico o una delle Ca-
mere. Alla richiesta di riconoscimento vanno allegati attestati
e altri documenti attinenti che bisogna consegnare all’ufficio
competente.

Forse non é riuscito a portare con sé in Germania tutti i
documenti importanti, come il Suo diploma o gli attestati
di lavoro?

Non ¢ il caso di rinunciare: se alcuni documenti sono man-
canti o incompleti, & possibile dimostrare concretamente

la propria competenza professionale in determinate attivita
attraverso un‘analisi delle qualifiche (QA).

Posso partecipare alla QA?

Per partecipare alla QA sono necessari i seguenti requisiti:

+ aver acquisito una qualifica professionale all’estero,

+ non poter dimostrare attraverso relativa documentazione
determinate attivita o contenuti o parti di essi,

Si consulti con ['ufficio responsabile per valutare se nel Suo

caso sia opportuno richiedere una QA.

Chi svolge la QA?
L'incarico di eseguire la QA viene dato dall’ufficio competen-
te a specialisti della rispettiva professione.

Come si svolge la QA?

La QA non & un esame ma una prova pratica delle qualifiche
professionali e, a seconda delle qualifiche che si desidera
dimostrare, puo consistere in:
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+ colloquio professionale
- presentazione di risultati lavorativi
+ prova di lavoro in azienda

Sulla base delle prestazioni che avrete dimostrato e illustrato,
gli specialisti valuteranno se attestare le Vostre qualifiche
professionali.

Quanto costa la QA?

La QA comporta dei costi (ad esempio per |'acquisto di ma-
teriali, I'affitto di locali o laboratori e I'ingaggio di specialisti).
In molti casi, questi costi possono essere sostenuti dagli uffici
di collocamento, dalle fondazioni o dal fondo speciale per
I'analisi delle qualifiche nell’ambito del progetto “NetQA".
Si lasci consigliare al riguardo!

E necessaria la conoscenza del tedesco per partecipare
alla QA?

Si, la QA si svolge in tedesco. Su richiesta, € possibile aiutarsi
utilizzando strumenti linguistici (per esempio il dizionario).
Inoltre, per comprendere meglio il compito da svolgere, &
anche possibile usufruire del sostegno di interpreti.

Per ulteriori informazioni, si prega di consultare il sito:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

E inoltre possibile ottenere maggiori informazioni e una con-
sulenza personalizzata rivolgendosi al seguente contatto:
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INFORMACIJE ZA KANDIDATE

Svoje struéne kvalifikacije niste stekli u Njemackoj? Zelite
da se vase struéne kvalifikacije priznaju u Njemackoj?

U tom slucaju morate podnijeti zahtjev nadleznom tijelu. To
moze biti drzavna ustanova ili komora. Zahtjev za priznavanje
obicno sadrzi svjedodzbe i ostale dokaze koje morate predati
nadleznom tijelu.

Mozda niste bili u moguénosti donijeti u Njemacku sve
vazne dokumente kao $to su zavrsne svjedodzbe, diplo-
ma ili potvrde o zaposlenju?

Nema razloga za odustanak: ako vam vasi dokumenti nedo-
staju ili su nepotpuni, pomocu analize kvalifikacija mozete
prakticki dokazati da ste svladali odredene profesionalne
djelatnosti.

Mogu li sudjelovati u analizi kvalifikacija?

U analizi kvalifikacija mozete sudjelovati ako ispunjavate

sliedece preduvjete:

- Stekli ste stru¢nu kvalifikaciju u inozemstvu.

+ Ne mozete dokazati odredene djelatnosti/dijelove/
sadrzaje.

Konzultirajte se s nadleznim tijelom o tome je li analiza kvalifi-

kacija svrsishodna.

Tko obavlja analizu kvalifikacija?
Analizu kvalifikacija provode struénjakinje i stru¢njaci za dotic-
nu struénu kvalifikaciju na zahtjev nadleznog tijela.

Kako izgleda analiza kvalifikacija?

Analiza kvalifikacija je prakti¢no dokazivanje stru¢nih kvalifika-
cija, a ne ispit. Ovisno o kvalifikacijama koje Zelite dokazati u
analizi kvalifikacija se uzima u obzir primjerice:

Kroatisch



« Strucni razgovor
- Radna kusnja ili
+ Probni rad u tvornici

Na temelju rezultata koje ste pokazali i objasnili stru¢njakinje i
strucnjaci procjenjuju jeste li uspjeli dokazati strucne kvalifi-
kacije.

Koliko kosta analiza kvalifikacija?

Tijekom analize kvalifikacija nastaju troskovi (npr. troskovi ma-
terijala, prostorija, radionica ili stru¢njakinja/strucnjaka). Ove
troskove u mnogim slucajevima mogu preuzeti npr. centri za
zaposljavanje, zaklade ili posebni fond za analize kvalifika-
cija u okviru projekta ,NetQA". Dopustite da vas savjetuje-
mo u tom pogledul

Trebam li znanje njemackog da bih sudjelovao u analizi
kvalifikacija?

Da, analiza kvalifikacija odvija se na njemackom jeziku. Po
dogovoru mozete upotrebljavati i pomagala (npr. rje¢nik).
Mozete takoder zatraziti pomo¢ tumaca kako biste bolje razu-
mjeli zadatak.

Vise informacija pronadite na internetu:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Osobne savjete i informacije mozete dobiti ovdje:
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INFORMACJE DLA WNIOSKODAWCOW

Nauczyles sie zawodu poza granicami Niemiec? Chcesz,
aby Twoje kwalifikacje zawodowe zostaty uznane

w Niemczech?

W takim wypadku nalezy ztozy¢ wniosek do wtasciwe]
jednostki administracyjnej. Moze to byc¢ urzad lub izba. Do
wniosku o uznanie kwalifikacji zatgczasz zazwyczaj $wiadectwa
i inne dowody potwierdzajgce Twoje kwalifikacje, ktére nalezy
przedtozy¢ we wlasciwej jednostce administracyjne;j.

By¢é moze nie mogtes zabra¢ ze soba do Niemiec wszyst-
kich waznych dokumentéw, takich jak swiadectwo ukon-
czenia szkoly, dyplom czy swiadectwa pracy?

Nie ma powodu by rezygnowac: w przypadku brakujacych
lub niekompletnych dokumentéw mozna skorzystac z analizy
kwalifikacji (QA), aby udowodni¢ praktyczne opanowanie
okreslonych umiejetnosci zawodowych.

Czy moge wziaé udziat w analizie kwalifikacji (QA)?

Aby wzigé udziat w analizie kwalifikacji (QA), trzeba spetnic¢

nastepujgce warunki:

« Uzyskates kwalifikacje zawodowe za granica.

- Nie jestes w stanie poswiadczy¢ niektorych umiejetnosci/
czesci/tresci.

Omoéw z przedstawicielem wiasciwe] jednostki administracyj-

nej celowos¢ przeprowadzenia analizy kwalifikacji (QA).

Kto przeprowadza analize kwalifikacji (QA)?
Wihasciwa jednostka administracyjna zleca przeprowadzenie
analizy kwalifikacji (QA) ekspertom z danego zawodu.

Jak przebiega analiza kwalifikacji (QA)?

Analiza kwalifikacji (QA) nie jest egzaminem, lecz praktycz-
nym potwierdzeniem kwalifikacji zawodowych. W zaleznosci
od rodzaju kwalifikacji do uznania analiza kwalifikacji (QA)
obejmuje wykorzystanie réznych metod:
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- fachowa rozmowe
- probe pracy
+ prace prébne w zakfadzie pracy

Na podstawie uzyskanych rezultatéw eksperci oceniaja, czy
i na ile mozna potwierdzi¢ kwalifikacje zawodowe.

lle kosztuje analiza kwalifikacji (QA)?

Analiza kwalifikacji (QA) wigze sie z kosztami (np. materiatéw,
pomieszczen, warsztatow lub ekspertéw). W wielu przypad-
kach koszty te przejmujg urzedy pracy, fundacje lub Specjal-
ny Fundusz Analiz Kwalifikacji w ramach projektu ,NetQA".
Przyjdz do nas po porade!

Czy w trakcie analizy kwalifikacji (QA) wymagana jest
znajomos¢ jezyka niemieckiego?

Tak, analiza kwalifikacji (QA) odbywa sie w jezyku niemieckim.
Po uzgodnieniu mozna jednak korzysta¢ z pewnych pomocy
(np. stownika). Mozesz réwniez skorzysta¢ z pomocy ttuma-
cza, aby lepiej zrozumie¢ zadania.

Wiecej informacji w Internecie:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Porady indywidualne i dalsze informacje mozna uzyskad¢ tutaj:
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INFORMATII PENTRU PERSOANA CARE DEPUNE
CEREREA

Nu ati invatat profesia in Germania? Doriti sa va fie
recunoscuta calificarea dumneavoastra profesionala

in Germania?

Atunci dumneavoastra trebuie sa depuneti o cerere la oficiul
competent. Acesta poate sa fie o autoritate sau o camera. O
cerere pentru recunoastere contine in mod normal diplome
si alte dovezi, pe care dumneavoastra trebuie sa le inaintati la
oficiul competent.

Poate dumneavoastra nu ati putut sa aduceti in Germania
toate documentele importante, precum adeverinta de ab-
solvire, diploma sau adeverinta de vechime in munca?
Acesta nu este un motiv sa renuntati: Daca documentele dum-
neavoastra lipsesc sau nu sunt complete, dumneavoastra puteti
sa dovediti in mod practic, cu ajutorul analizei calificarilor ca
dumneavoastra stapaniti anumite activitati profesionale.

Pot sa particip la o analiza a calificarilor?

Dumneavoastra puteti sa participati la analiza calificarilor in

urmatoarele conditii:

+ Dumneavoastra ati obtinut o calificare profesionala in strai-
natate.

- Dumneavoastra nu puteti sa dovediti anumite activitati/parti/
continuturi.

Discutati cu oficiul competent, daca o analiza a calificarilor este

utila.

Cine realizeaza analiza calificarilor?
Oficiul competent insarcineaza specialistii din profesia respecti-
va, care realizeaza analiza calificarilor.

Cum se deruleaza analiza calificarilor?

O analiza a calificarilor este o dovada practica a calificarilor
profesionale si nu un examen. In functie de calificarile pe care
doriti sa le dovediti, pentru analiza calificarilor se iau in consi-
derare, de ex.:
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+ Discutia profesionala
+ Proba practica
- Testarea profesionala in intreprindere

Specialistii stabilesc pe baza rezultatelor prezentate si declara-
te de dumneavoastra, daca dumneavoastra puteti sa dovediti
calificarile profesionale.

Cat costa o analiza a calificarilor?

Analiza calificarilor genereaza costuri (de ex.: pentru material,
incaperi, ateliere sau specialisti). Aceste costuri pot fi suporta-
te in numeroase cazuri, de exemplu, de catre oficiile de forta
de munca, fundatii sau prin fonduri speciale pentru analiza
calificarilor in cadrul proiectului ,NetQA". Permiteti-ne sa va
consiliem!

Am nevoie de cunostinte de limba germana pentru a parti-
cipa la analiza calificarilor?

Da, analiza calificarilor se desfasoara in limba germana. De
comun acord, dumneavoastra puteti sa folositi si mijloace aju-
tatoare (de ex. dictionar). Dumneavoastra puteti sa colaborati si
cu traducatori pentru a intelege mai bine cerintele.

Mai multe informatii gasiti pe internet la:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Consultatii private si informatii le obtineti aici:
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WH®OPMALMA ONA 3AABUTENEN

Bkl nonyunnu cBoto npodeccuto 3a npegenamu NepmaHum

M XOTUTe Npu3HaTb B lepMaHuu cBoto npodeccuoHanbHyo
KkBanudukaumo?

[nsa atoro Heo6xoaMMo noaaTh 3asiBNEHNE B KOMMNETEHTHYHO
WHCTaHLMI0, TO €CTb B COOTBETCTBYIOLLIEE BEAOMCTBO MU nanary.
K 3asiBneHunto o npusHaHum Kkeanmdmkaumm obbI4HO NpunararTcs
CBMAOETENbLCTBA U ApYrve AOKYMEHTbI, KOTOpble HEO6X0AMMO
NpPenoCcTaBUTb B KOMMNETEHTHYHO MHCTaHLMIO.

Bam He yaanocb npuBe3Tu ¢ co6ou B lepmaHuto Bce

BaXHble JIOKYMEHTbI (aTTecTar, AUMNIoM, peKoMeHAaTenbHble
nucbma)?

He onyckanTe pyku. Ecrin OKyMeHTbI MOMHOCTBIO MU YaCTUYHO
OTCYTCTBYIOT, Bbl MOXETE NOATBEPAUTL BafieHne onpeaeneHHbIMy
npodheccroHasnbHbIMM HaBblIkaM Ha NPaKTUKE — B paMKax
aHanu3a npodpeccrmoHanbHou kBanudukauum (QA).

Mory nu s npuHATL y4yacTue B npoueaype QA?

Bbl MmoxeTe npuHATbL yvacTue B npouenype QA npu cobniogeHum

crnenyoLmMx YCroBUN:

+ Bbl monyunnu npodeccnoHanbHyo KBanmdumkaumio 3a
rpaHuLEeN.

- Bbl He MOXeTe AOKYMEHTaNbHO NOATBEPAUTL ONpeneneHHbIe
BUAbl AesATenbHOCTW/ pasgenbl/cogepkaHme obyyeHus.

Obpatutechb 3a KOHCynbTauMen B KOMNETEHTHYHO MHCTaHLMIO,

CTOUT N B BaLLeM ciyyqae npoxoguTb npouenypy QA.

Kto npoogut QA?

KomneTeHTHas MHCTaHLUMS HasHa4YaeT cneLuanvcToB B
COOTBETCTBYHLLEN NPOdECCUOHANLHOM 0bnacTu, KoTopble
npoeoasT QA.

Kak npoxoaut QA?

Mpouenypa QA no3BonsieT NOATBEPAUTL HA NpaKTUKe
npodpeccroHarbHyto KBannguKaLmio, Ho Mpu 3TOM oHa He
ABNAETCS 9k3amMeHOM. B 3aBUCMMOCTY OT NoATBepXaaeMon
KBanudvkaumm npoueaypa QA MOXET UCMOMb30BaTh pasfnyHble
MeToapbl:
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- Beceny Ha npodeccroHanbHbIE TEMBbI,
* BbINoOriHeHne I'IpOﬁHOFO 3agaHusa,
+ NpobHyto paboTy Ha NpeanpuUsTAN.

Ha ocHoBaHUW MPOAEMOHCTPMPOBAHHBLIX BAMU NPaKTUYECKMX U
TEOPETUYECKUX PE3YNETATOB, CMELIMANUCTBI AENatOT 3aKMYeHe
0 TOM, CMOITIV N Bbl NMOATBEPANTL CBO NPOheccroHarnbHy
KBanuuKaLumio.

CkonbKo ctout QA?

Mpouenypa QA csasaHa ¢ onpegeneHHbIMU pacxogamu
(Hanpumep, CTOMMOCTb MaTepuarnos, MOMELLEHNI, MAacTEPCKUX,
roHopaphbl cneumanucToB). OnnaTy 3TMX PacxodoB BO MHOTMX
Crnyyasix MoryT B3siTb Ha cebsi LIeHTpbl 3aHSTOCTU, (DOHAbI

unvu CneunanbHbIA (hoHA ANA NpPoBefeHUs1 aHarM3oB
npocheccnoHanbHon KBanudukauum, Co3gaHHbIN B pamkax
npoekta NetQA. O6patutech 3a KoHcynbTaumen!

Heo6xoanmbi i 3HAHUA HEeMeLKOro si3blka AN y4acTus B
npoueaype QA?

[a, QA npoBoaMTCA Ha HEMELKOM fA3bike. 10 JOroBOPEHHOCTY Bbl
MOXXETE MCMONb30BaTh BCMOMOraTenbHble CPeacTBa (Hanpuvep,
croBapb). Bbl MoxeTe Takke NpuberHyTb K ycryram nepeBogyuvka,
YTOObI MyYLlie NOHSATL MOCTABNEHHOE 3aaHue.

Bonee nogpobHyto MHMOPMaLWio Bbl HAMAETE B UHTEPHETE:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netga

JINYHYO KOHCYNETaLUMIO Y AOMOMHUTENBHYH MHAOPMAaLMIO Bbl
MOXeTe MOoMyYnTb 30eCh:
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NMH®POPMALIMJE 3A NMOAHOCUOLIE SAXTEBA

HucTe cteknu cBoje cTpyyHe kBanudukaumje y
Hemaukoj? XXenute aa Bawe cTtpy4yHe kBanudukaumje
6yany npusHate y Hemaukoj?

Y ToM criyyajy Moparte NoAHETU 3aXTEB HAANEXHOM OpraHy.
To moxe 6uTn ogrosapajyha cnyx6a unu komopa. 3axTeB 3a
npu3Hakwe 0OMYHO YKIbyyyje NOTBPAE U Apyre Aokase Koje
MopaTe JOCTaBUTU HAAIEXXHOM OpraHy.

Moxpa HucTe 6unu y moryhHocTu Aa noHeceTe ca

cobom y Hemauky cBe BaxkHe JOKyMEHTe Kao LUTO Cy
noTBpAa O 3aBpLUeHOM LWKoJIoBaky, AgunsomMa nnm nucma
npenopyke?

To Huje pasnor 3a ogycTajawe: Ako Bam HegocTajy KOHKpeTHU
OOKYMEHTU UK Cy HENOTNYHN, MOXeTe NyTeM Tako3BaHe
aHanuse kBanudmkaumja (AK) y npakcu nokasatu ga cre
caBnaganu ogpeheHe npodecroHanHe akTUBHOCTW.

[a nu mory pna yyectByjem y aHanu3u kBanudukaumja?

MoxeTe yyecTBoBaTH y aHanu3n ksanudunkaumja ykonmko

ucnywasare crnegehe ycnose:

+ CTEKNu CTe CTpy4YHe KBanudurkauuje y UHOCTPaHCTBY;

- 3a ogpeheHe akTMBHOCTU/AenoBe/cappkaje Hemate NUcaHu
[0Ka3 unu noTepAy.

[MocaBeTyjTe ce ca HagNEeXHVM OpraHOM O TOMe Aa fu je

aHanuaa ksanudukaumja CBPCUCXOAHA.

Ko cnpoBoau aHanu3y kBanudukaumja?
HagnexHun opraH aHraxyje cTpyvhake 13 ogropapajyhe
CTpy4He obnactu 3a cnpoBohere aHanuae kBanvdukawmja.

Kako nsrnepa aHanusa kBanudukaumja?

AHanusa kBanudukaumja Huje ncnut Beh NpakTU4HO
[OKasvBake CTPYYHMX KBanudukaumja. Y 3aBUCHOCTU Of,
CTPYYHMX KBanudukaumja Koje xenute aa JOKaKeTe npu
aHanusu ce ysuma y 063vp Ha npumep cneaehe:
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- CTpY4HM pasroBop
- urpate yrnora/cumynaiuja pasrosopa
+ MpOGHW paj y NMoroHy

Ha ocHoBy Balunx npukasaHux pesynrara CTpyyraum
3a KOHKPETHY 06MacT npoLemyjy Aa v ce CTpyyHe
KBanvdukaumje Mory gokasartu.

Konuko kowTa aHanusa kBanudukaumja?

Tokom aHanuse kBanudukaumja HacTajy 404aTHWU TPOLLKOBM
(kao Ha npumep 3a maTepujar, NpocTopuje, paguoHULLEe Unu
CTpyYHbake). Y MHOMMM criyvajeBuma oBe TPOLLKOBE MOry

Ja npey3my LieHTpu 3a 3anolurbaBakbe, oHaaLmje unm
nocebHu ooHAOBU 32 aHanu3e KkBanudukaumja y oksupy
npojekta ,NetQA". KoHcynTtyjTe ce ca Hama no 0BoM nuTamy!

[a nu Mu je HeonNxoaHO 3HaHEe HEMAYKOr je3uKa 3a
yyewhe y aHanu3sun ksanudukauumja?

[a, aHanusa kBanvdukaumja ce CNpoBOAN HA HEMaYKOM
jeauky. No poroBopy je moryha ynotpe6a nomarana (Hnp.
peyHuk). Takohe moxeTe Aa paguTe ca npesogvouuma aa
bucte 6orbe pasymenu 3agaTke.

[eTarbHuje nHopmaumje MoxeTe Hahv Ha MHTEPHET
CTPaHULK:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

JInyHe caBeTe n nHopmaumje moxete [obUTH oBAE:
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BASVURU BILGILERI

Meslek egitiminizi Almanya’da almadiniz mi? Mesleki
yeterliliginizin Almanya’da resmi olarak taninmasini mi
istiyorsunuz?

O zaman yetkili bir kuruma bagvuruda bulunmaniz gerekiyor.
Bu bir resmi kurum ya da bir meslek odasi olabilir. Yetkili
kuruma ibraz etmeniz gereken resmi taninma basvurusuna
genellikle sertifikalar ve diger kanitlayici belgelerin de eklen-
mesi gereklidir.

Mezuniyet belgesi, diploma ya da bonservis gibi 6nemli
evraklarinizi Almanya’ya yaninizda getirememis olabilir
misiniz?

Pes etmeye gerek yok. Belgeleriniz yok, ya da eksiklerse bir
yeterlilik degerlendirmesi/Qualifikationsanalyse (QA)
yaptirarak belli mesleki becerilere hakim oldugunuzu pratikte
kanitlayabilirsiniz.

Yeterlilik degerlendirmesine katilabilir miyim?

Eger asagidaki durumlar sizin icin gecerli ise, yeterlilik deger-

lendirmesi yaptirabilirsiniz.

- Mesleki yeterliliginizi yurtdisinda edindiniz.

- Gorduguniz belli isleri/becerileri/igerikleri
kanitlayamiyorsunuz.

Yetkili kurum ile yeterlilik degerlendirmesi yaptirmanizin sizin

icin dogru olup olmadigini gorisin.

Yeterlilik degerlendirmesini kim yapar?

Yeterlilik degerlendirmesi (QA), ilgili meslek dalinda ihtisas
sahibi ve yetkili kurumca gérevlendirilmis olan uzmanlar
tarafindan yapilir.

Yeterlilik degerlendirmesi nasil yapilir?

Yeterlilik degerlendirmesi mesleki yeterliligin pratik bir kaniti
olup, bir imtihan degildir. Hangi becerilerinizi kanitlamak
istediginize gore yeterlilik degerlendirmesi (QA) icin

Turkisch



+ Dalinizla ilgili bir goriisme
- Calisma 6rnegi sunmak ya da
. Isletmede deneme siiresi

gibi imkanlar taninir.
Uzmanlar, 6rneklediginiz ve acikladiginiz becerilerinizin mes-
leki yeterliliginizi kanitlayip kanitlamadigina karar verirler.

Yeterlilik degerlendirmesinin maliyeti ne kadardir?
Yeterlilik degerlendirmesi masrafa yol acar (6rnegin malzeme,
mekan, atolyeler ya da dalin uzmanlari igin). Bu masraflar
cogu kez 6rnegin Jobcenter, vakiflar ya da yeterlilik deger-
lendirmesi 6zel fonu tarafindan “NetQA" projesi kapsamin-
da Ustlenilebilir. Bununla ilgili danismanlik hizmeti aliniz!

Yeterlilik degerlendirmesine katilmak icin Almanca
bilmem gerekir mi?

Evet. Yeterlilik degerlendirmesi Almanca dilinde yapilir.
Onceden izin alarak yardimci arag gereg de (sézliik gibi)
kullanabilirsiniz. Verilen gorevleri daha iyi anlayabilmeniz icin
cevirmenlerle birlikte de calisabilirsiniz.

Daha cok bilgi icin internet sayfasi:
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Kisiye 6zel danismanlik ve bilgilendirme:
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